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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 13/2018/Al z dnia 08.06.2018 r.
dotyczace wykonania ustugi przez native speakera polegajacej na korekcie jezykowej, gramatyczno-
stylistycznej, nadsytanych artykutéw naukowych w jezyku angielskim.

Niniejsze zapytanie ofertowe upublicznione jest w celu udzielenia zamdwienia z dziedziny nauki na podstawie
przepiséw art. 70! - 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze
zm.), w sposéb gwarantujacy zapewnienie gospodarnego wydatkowania srodkéw finansowych przyznanych na
podstawie umowy nr 605/P-DUN/2018 zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Skarbem Panstwa — Ministrem
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz w sposob zapewniajgcy przejrzystos¢, rowne traktowanie podmiotéw
zainteresowanych wykonaniem zamdwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci moggcych mieé¢ wptyw na jego
udzielenie zgodnie z zasadami przewidzianymi przepisami ustawy o zasadach finansowania nauki (Dz.U. 2010 nr
96 poz. 615).

L. Zamawiajacy

Centrum Badan i Innowacji Pro-Akademia, wpisane do rejestru stowarzyszen przez Sad Rejonowy dla todzi-
Srédmiescia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000171789,
NIP: 7281919068, REGON: 471342017,

Adres siedziby Zamawiajgcego:

95-050 Konstantynéw tédzki, ul. Innowacyjna 9/11.

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.proakademia.eu

Osobg upowazniong do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego jest Monika Stojan.

Dane kontaktowe do osoby upowaznionej: e-mail: monika.stojan@proakademia.eu

1. Krétki opis zadania, w ramach ktérego bedzie realizowane zamoéwienie

Zapytanie ofertowe jest prowadzone w ramach realizacji zadania.: ,Stworzenie anglojezycznych wersji
artykutéw w Acta Innovations”. Celem zadania jest ,Podniesienie jakosci, rozpoznawalnosci i otwartosci
angielskojezycznego kwartalnika Acta Innovations (ISSN: 2300-5599, 8 pkt MNiSzW), wydawanego przez
Centrum Badan i Innowac;ji Pro-Akademia”.

Zadanie ,Stworzenie anglojezycznych wersji artykutéw w Acta Innovations” finansowane jest w ramach
umowy 605/P-DUN/2018 ze srodkéw Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego przeznaczonych na dziatalnosé
upowszechniajaca nauke.

W ramach zadania powstanie nie wiecej niz 80 artykutow (Srednio od 20 do 25 tys. znakdw w jednym artykule).

1. Opis przedmiotu zamodwienia
WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV): 79821100-6, ustugi korektorskie

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi przez native speakera polegajgcej na korekcie
jezykowej, gramatyczno-stylistycznej, nadsytanych artykutéw naukowych w jezyku angielskim
w okresie do 31 grudnia 2019 r. Korekta bedzie dotyczyta maksymalnie 80 artykutéw (Srednio od 20 do
25 tys. znakow w jednym artykule).
2.  Gtéwny zakres tematyczny nadsytanych do korekty artykutéw naukowych w jezyku angielskim:
a. Innowacje w gospodarce niskoemisyjnej, w tym energetyce odnawialnej, budownictwie
energooszczednym i zrGwnowazonym transporcie
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
4.  Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia:
Naktad pracy do wykonania w ramach zamodwienia jest zalezny od ilosci artykutéw, jakie zostanag
nadestane oraz ich objetosci. W ofercie nalezy poda¢ cene brutto i netto za jedng strone
znormalizowanego maszynopisu (1800 znakdw ze spacjami) tekstu zrédtowego (nadestanego do
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korekty), przyjmujac zatozenie, ze potencjalna maksymalna wielkos¢ zamdwienia nie przekroczy 80
artykutéw (Srednio od 20 do 25 tys. znakow w jednym artykule).

Warunki i termin realizacji przedmiotu zamdwienia

Realizacja przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019
Termin zwigzania ofertg: 60 dni od dnia ogtoszenia rozstrzygniecia zapytania ofertowego.

Termin wykonania zamdwienia: kazdorazowo 5 dni roboczych od dnia przestania materiatu do korekty.
Sposdb wykonania zamodwienia: dostarczenie Zamawiajagcemu drogg e-mailowg lub doreczenie
osobiste pliku w formacie .doc lub .docx zawierajgcego pisemng korekte przestanego materiatu.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposdb dokonywania oceny spetnienia
warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym wraz z wymaganymi dokumentami.

O udzielenie zamdwienia ubiegaé sie mogg Wykonawcy, ktérzy:

a) zatrudniajq i wytypuja do realizacji zamdwienia native speakera, to jest osobe, ktdra:

e urodzita sie i swojg edukacje, od poziomu szkoty podstawowej do poziomu ukonczenia
uczelni wyzszej, odbyta  wkraju, w ktérym angielski jest jezykiem urzedowym
i jednoczesnie jest on dla niej jezykiem ojczystym;

e posiada wiedze i doswiadczenie w korekcie jezykowej, gramatyczno-stylistycznej,
artykutéw naukowych z zakresu innowacji w gospodarce niskoemisyjnej, w tym
energetyce odnawialnej, budownictwie energooszczednym i zréwnowazonym
transporcie;

e w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonata co najmniej dwie
korekty jezykowe gramatyczno-stylistyczne tekstu odpowiadajgcego swoim zakresem
merytorycznym przedmiotowi niniejszego zamodwienia tj. z zakresu innowacji
w gospodarce niskoemisyjnej, w tym energetyce odnawialnej, budownictwie
energooszczednym i zrbwnowazonym transporcie;

b) sg native speakerami prowadzgcymi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg, ktérzy :

e urodzili sie i swojg edukacje, od poziomu szkoty podstawowej do poziomu ukonczenia
uczelni wyzszej, odbyli wkraju, w ktorym angielski jest jezykiem urzedowym
i jednoczesnie jest on dla nich jezykiem ojczystym;

e posiadajg wiedze i doswiadczenie w korekcie jezykowej, gramatyczno-stylistycznej,
artykutéw naukowych z zakresu innowacji w gospodarce niskoemisyjnej, w tym
energetyce odnawialnej, budownictwie energooszczednym i zréwnowazonym
transporcie;

e w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonata co najmniej dwie
korekty jezykowe gramatyczno-stylistyczne tekstu odpowiadajgcego swoim zakresem
merytorycznym przedmiotowi niniejszego zamodwienia tj. z zakresu innowacji
w gospodarce niskoemisyjnej, w tym energetyce odnawialnej, budownictwie
energooszczednym i zrGwnowazonym transporcie;

c) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

d) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny;

e) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia (nie dotyczy native speakerow
prowadzgcych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg);

f) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie zamowienia;

g) nie posiadajg powigzan kapitatowych ani osobowych z Zamawiajgcym lub osobami wykonujgcymi
w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania polegajace na:
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e Uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

e Posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

e Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e Pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Do udziatu w postepowaniu zostang dopuszczeni Wykonawcy, ktérzy tgcznie spetniajg powyzsze
warunki.
3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w ustepie 1 lit. a-g) zostanie
dokonana na podstawie przedstawionego przez Wykonawce:
a) oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz
b) CV native speakera, stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
zgodnie z formutg SPEENIA/NIE SPELNIA
4, Do Formularza Oferty, stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania, nalezy dotaczyé:
a) os$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik
nr2;
b) CV native speakera, stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania.

W przypadku zgtoszenia przez Wykonawce do realizacji zamdwienia kilku native speakerdw
nalezy dotgczy¢ do zapytania CV dla kazdego z nich.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie zamdwienia tylko i wytgcznie przez zgtoszonych, spetniajgcych
wymagania native speakeréw w drodze zapytania ofertowego;

c) parafowany wzdr umowy, stanowigcy zatacznik nr 4;

d) aktualny odpis z wfasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (lub wydruki z wtasciwych rejestréw/ewidencji), jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania oferty. Powyiszy wymédg nie
dotyczy Wykonawcdw, w stosunku do ktérych odrebne przepisy nie wymagajg wpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli w kraju pochodzenia Wykonawcy lub
w kraju, w ktédrym Wykonawca ma swojg siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca zastepuje je oswiadczeniem o braku
obowigzku wpisu do wtasciwego rejestru.

5. Niespetnienie powyzszych warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania
na etapie oceny formalnej. Oferte wykonawcy wykluczonego uwazia sie za odrzucona.

VI.  Kryteria wyboru ofert

1. Kryterium oceny:

Dla oceny oferty przyjmuje sie kryterium najnizszej ceny brutto - 100%
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 100 punktow.

Wykonawca podaje w formularzu ofertowym cene brutto i netto za jedng strone znormalizowanego
maszynopisu (1800 znakow ze spacjami) tekstu Zrodtowego (nadestanego do korekty).

Oferta oceniana bedzie na podstawie ceny brutto wedtug nastepujgcego wzoru:
Cn

P = x 100 punktéw
Cb
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gdzie:

P — oznacza liczbe punktow przyznang badanej ofercie;
Cn — oznacza cene brutto oferty najtanszej;
Cb — oznacza ceng brutto badanej oferty

2.

VII.

10.

Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac swiadczonych przez okres i na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Cena musi by¢ podana w polskiej walucie (PLN) liczbowo i stownie, z wyodrebnieniem nalezytego
podatku.

Cena podana w ofercie nie ulegnie zmianie przez caty okres obowigzywania umowy, stanowigcej
zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy uzna oferty niepodlegajace odrzuceniu za spetniajgce wymagania i przyjmie je do
szczegbtowego rozpatrywania, jezeli:

a) Oferta spetnia wymagania formalne okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
b) Oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
c) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

Sposob przygotowania oferty
Oferta powinna zostaé przygotowana w jezyku polskim w formie pisemnej zgodnie z Formularzem
Ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Oferta powinna zawierac:

a) Formularz Oferty, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

b) Oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu stanowigce zatgcznik
nr2,

c) CV native speakera, stanowigcy zatacznik nr 3

d) Parafowany wzdér umowy, stanowiacy zatacznik nr 4,

e) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, o ktérym mowa w pkt. V ustepie 4 lit. d)
Oferte mozna ztozyc¢ osobiscie, przestaé poczty tradycyjng na adres siedziby Zamawiajacego wskazany w
pkt. | niniejszego zapytania lub pocztg elektroniczng z zastrzezeniem ponizszych ustepow.
Zachowanie formy pisemnej oferty sktadanej elektronicznie wymagania przestania skanu wypetnionego i
podpisanego formularza ofertowego wraz z wymienionymi i podpisanymi dokumentami, o ktérych
mowa w pkt. V ustepie 4.
W razie wyboru formy elektronicznej oferte nalezy dostarczy¢ na adres e-mail osoby do kontaktu ze
strony Zamawiajgcego wskazany w pkt. I. niniejszego zapytania ofertowego. Termin uwaza sie za
zachowany, jesli w terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt. X Zapytania ofertowego, wiadomosc
zawierajgca petng oferte wptynie na serwer pocztowy Zamawiajgcego w taki sposéb, ze Zamawiajacy
bedzie mdgt zapoznac sie z jej trescia.
Oferta musi by¢ podpisana w miejscach przeznaczonych na podpis przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku gdy uprawnienie do reprezentacji nie wynika
z przedtozonych wraz z oferta dokumentédw rejestrowych, do oferty nalezy dotaczyé stosowne
petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcych uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy.
Zamawiajacy bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktére bedg zawieraty wszystkie zatgczniki wskazane
W niniejszym zapytaniu ofertowym.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Nieztozenie wyjasniern w wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg miaty wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert. O dokonanych zmianach Zamawiajagcy poinformuje niezwtocznie
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wszystkich Wykonawcow, do ktérych zostato wystane zapytanie ofertowe, a takze poprzez umieszczenie
informacji o nich na swojej stronie internetowe;j.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia wszystkich ofert bez dokonania wyboru ktérejkolwiek
znich, gdy Zadna ze ztoionych ofert nie bedzie odpowiada¢ warunkom okreslonym przez

Zamawiajgcego.

VIIl.  Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
2. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokdt postepowania z wyboru najkorzystniejszej oferty.
3. Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty, zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty za

posrednictwem poczty e-mail, tzn. poprzez wystanie informacji na adres poczty elektronicznej
Wykonawcy podany w formularzu ofertowym.

4, Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie upubliczniona poprzez zamieszczenie jej na
stronie internetowej: http://www.bip.proakademia.eu/zapytania-ofertowe-i-przetargi/ oraz poprzez
umieszczenie jej w siedzibie Zamawiajgcego.

5. W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi e-mailem
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia lub ztozyli oferty.

6. Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, termin i miejsce
podpisania umowy.

7. Procedura udzielenia zamdwienia jest wazna bez wzgledu na liczbe uczestnikéw zapytania ofertowego,
jezeli przynajmniej jeden z uczestnikdow ztozy wazng oferte spetniajgcq warunki okreslone w niniejszym
zapytaniu.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania oferty nastepnej w kolejnosci ilosci zdobytych
punktow, jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, uchyla sie od podpisania
umowy.

IX. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.
2. Wykonawcy sktadajgcy oferte w niniejszym postepowaniu wyrazajg zgode na ewentualnosé
wymieniong w ustepie 1.

X. Miejsce i termin sktadania ofert.

Termin sktadania ofert: 19.06.2018r. do godz. 13.00

Miejsce sktadania ofert: ul. Innowacyjna 9/11, 95-050 Konstantynéw tddzki. Co do ofert sktadanych w formie
elektronicznej — por. pkt VII, ust. 5.

Zamawiajacy informuje, ze rozstrzygniecie niniejszego postepowania nastgpi w terminie do 2 tygodni od dnia
uptywu terminu sktadania ofert. Jesli w wyniku wzywania do wyjasnien lub innych okolicznosci rozstrzygniecie
w tym terminie nie bedzie mozliwe, Zamawiajgcy odpowiednio wydtuzy ten termin, z zastrzezeniem
nastepnego zdania, o czym poinformuje Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty. W kazdym wypadku
rozstrzygniecie nastgpi w terminie zwigzania umowa, tj. w terminie 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Xl. Tryb udzielania wyjasnien

Kazdy Oferent ma prawo zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci przedmiotowego Zapytania
ofertowego w terminie do 18.06.2018 r. do godz. 12:00. Pytania Oferenta musza by¢ sformutowane na pismie
i wystane elektronicznie na adres e-mail: monika.stojan@proakademia.eu. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli
odpowiedzi i odesle jg w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w zapytaniu.

Zanonimizowane pytania wraz z odpowiedziami zostang, ponadto, upublicznione niezwtocznie po udzieleniu
odpowiedzi na stronie internetowej, na ktdrej upubliczniono zapytanie ofertowe.


http://www.bip.proakademia.eu/zapytania-ofertowe-i-przetargi/
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XIl. Zmiany umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany tresci umowy, gdy zaistniejg okolicznosci skutkujgce koniecznoscig
dokonania zmian, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie zawierania umowy, przy czym zmiany te nie
moga wptynac¢ na wysokos$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

XIil. Postanowienia koricowe
1. Niniejsze pismo nie jest ofertg w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego stosuje sie przepisy

Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy nie zwraca kosztow przygotowania oferty dla celdw niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

5. Sktadajgc oferte w niniejszym postepowaniu Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na udostepnienie
petnej oferty Ministerstwu Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w razie, gdy MNiSW lub upowazniony przez
niego podmiot wystapit o przedstawienie ofert ztozonych w niniejszym postepowaniu.

Pw

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie http://www.bip.proakademia.eu/zapytania-
ofertowe-i-przetargi/ oraz w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 08.06.2018r.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 3 — CV native speakera

Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy
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