
 
Konstantynów Łódzki, dnia 16.02.2016 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2016  

 

1. ZAMAWIAJĄCY 

 

Centrum Badań i Innowacji Pro-Akademia, wpisane do rejestru stowarzyszeń przez Sąd Rejonowy dla 

Łodzi-Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 

0000171789, NIP: 7281919068, REGON: 471342017. 

 

Adres siedziby Zamawiającego:  

Centrum Transferu Technologii w zakresie OZE 

ul. Innowacyjna 11, 95-050  

Konstantynów Łódzki 

 

Osobą upoważnioną do kontaktów ze strony Zamawiającego jest: Katarzyna Woźniak email: 

katarzyna.wozniak@proakademia.eu lub , telefon: +48 42 636-12-26.  

 

2. TRYB ZAMÓWIENIA 

Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2014 roku – Prawo 

zamówień publicznych  (tekst jednolity: Dz. U. z 2015, poz. 2164.).  

Postępowanie prowadzone jest na podstawie zasad określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż mebli biurowych na potrzeby wyposażenia 

powierzchni biurowej Zamawiającego, tj. Centrum Badań i Innowacji Pro-Akademia. 

Specyfikacja zamówienia: 

Lp. Nazwa towaru Opis przedmiotu zamówienia Ilość sztuk 

1. Stół Blat stołu o wymiarach 360x173, grubość blatu: 

38mm; Blat ma być podparty pięcioma szafkami z 

szufladami, a ich rozmieszczenie pod blatem ma 

umożliwiać swobodną pracę pięciu osób. Blaty stołu 

powinny być wykonane z drewna. 
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2. Stół Blat stołu o wymiarach 110x220, grubość blatu: 

38mm; Blat ma być podparty pięcioma szafkami z 
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szufladami, a ich rozmieszczenie pod blatem ma 

umożliwiać swobodną pracę pięciu osób. Blaty stołu 

powinny być wykonane z drewna. 

3. Stół Blat stołu o wymiarach 80x140, grubość blatu: 38mm; 

Blat ma być podparty pięcioma szafkami z szufladami, 

a ich rozmieszczenie pod blatem ma umożliwiać 

swobodną pracę pięciu osób. Blaty stołu powinny być 

wykonane z drewna. 
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4. Szafa Wymiary szafy 228x250x90 (szerokość, wysokość, 

głębokość), jedna część szafy ma pełnić funkcję 

garderoby, druga część powinna być wyposażona w 

półki mieszczące segregatory. Materiał z jakich będą 

wykonane szafy powinien być odporny na 

uszkodzenia.  
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5. Szafa 228x250x50 (szerokość, wysokość, głębokość), jedna 

część szafy ma pełnić funkcję garderoby, druga część 

powinna być wyposażona w półki mieszczące 

segregatory. Materiał z jakich będą wykonane szafy 

powinien być odporny na uszkodzenia. 
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Podane wymiary Zamawiający podaje celem umożliwienia dokonania wyceny zamówienia.  

Kolorystyka mebli zostanie dookreślona po wyłonieniu wykonawcy. 

Zamawiający zachęca Wykonawców do dokonania wizji lokalnej przed przygotowaniem oferty. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

Opis dodatkowych warunków zamówienia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

 

 

4. KRYTERIUM DOSTĘPU 

 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy posiadają niezbędne doświadczenie w 

wykonywaniu podobnych zamówień. Ocena spełnienia przez wykonawcę kryterium dostępu zostanie 

dokonana na podstawie załączonego do formularza portfolio wykonawcy potwierdzającego wykonania 

przez wykonawcę co najmniej 3 zamówień podobnych do zamówienia stanowiącego przedmiot 

niniejszego zapytania (załącznik nr 3). Ocena spełnienia kryterium dostępu zostanie dokonana w 

formule SPEŁNIA/NIE SPEŁNIA.  

 

Oferta wykonawcy nie spełniającego kryterium dostępu zostanie odrzucona.  

 

5. KRYTERIUM OCENY OFERT 

 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie brał pod uwagę następujące kryteria: 

 



Cena – 100%; Maksymalna liczba punktów do uzyskania w tym kryterium wynosi 100 punktów. 

Wykonawca podaje w formularzu ofertowym cenę brutto za wykonanie całości zamówienia. 

Oferta oceniana będzie na podstawie ceny brutto za całość zamówienia, na podstawie 

poniższego wzoru: 

             Cn 
P = ------------------ x 100 punktów 
              Cb 
gdzie: 
P – oznacza liczbę punktów przyznaną badanej ofercie; 
Cn – oznacza cenę brutto oferty najtańszej; 
Cb – oznacza cenę brutto badanej oferty 
 

Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów.  

 

6. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT 

 

1. Wykonawca składa ofertę, na którą składają się następujące dokumenty: 

a. formularz ofertowy – załącznik nr 1; 

b. szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 2; 

2. Oferta wraz z załącznikami winna być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej, zgodnie z 

formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Zachowanie formy 

pisemnej oferty składanej elektronicznie wymaga przesłania skanu wypełnionego i podpisanego 

formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z 

wypełnionymi i podpisanymi załącznikami, o których mowa w ustępie poprzedzającym. 

3. Formularz ofertowy wraz z załącznikami powinien być wypełniony i podpisany przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania wykonawcy.  

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający 

nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu poniesionych przez Wykonawcę. 

5. Ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie z dopiskiem „Oferta na dostawę mebli biurowych 

osobiście w siedzibie Zamawiającego:  

Centrum Transferu Technologii w zakresie OZE ul. Innowacyjna 11, 95-050 Konstantynów Łódzki 

od poniedziałku do piątku w godzinach od 9 do 16 lub za pośrednictwem poczty na adres: Centrum 

Transferu Technologii w zakresie OZE ul. Innowacyjna 11, 95-050 Konstantynów Łódzki. Ofertę 

składaną za pośrednictwem poczty elektronicznej należy przesłać na adres: 

katarzyna.wozniak@proakademia.eu. 

6. Termin składania ofert upływa w dniu 26.02.2016, o godzinie 12.00 Oferty złożone lub przesłane 

po tym terminie nie będą rozpatrywane. 

7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26.02.2016 o godzinie 12.30 w siedzibie Zamawiającego Centrum 

Transferu Technologii w zakresie OZE ul. Innowacyjna 11, 95-050 Konstantynów Łódzki. 

8. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta spełnia wymagania określone w 

niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą.  

9. Zamawiający powiadomi wszystkich wykonawców o wyniku postępowania. W zawiadomieniu 

wysłanym do wykonawcy, którego oferta została uznana za ofertę najkorzystniejszą, Zamawiający 

określi termin i miejsce zawarcia umowy.  

10. Okres związania ofertą wynosi 30 dni od dnia złożenia oferty. 
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11. Jeżeli wykonawca, którego oferta została uznania za najkorzystniejszą, uchyla się od zawarcia 

umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych złożonych ofert. 

12. Treść zapytania ofertowego, załączniki do zapytania ofertowego oraz informacja o wyborze 

najkorzystniejszej oferty zostanie udostępniona na stronie internetowej Zamawiającego pod 

adresem: www.proakademia.eu 

13. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

zapytania ofertowego wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa terminu do składania ofert, licząc od dnia ogłoszenia zapytania na stronie internetowej 

zamawiającego. 

 

 

7. ODRZUCENIE OFERTY 

1. Z postępowania odrzucona zostanie oferta, jeżeli: 

a. oferta nie jest zgodna z treścią zapytania ofertowego, w szczególności nie zawiera wszystkich 

załączników, jest niewypełniona lub jest niepodpisana; 

b. oferta została złożona po terminie; 

c. wykonawca poda w ofercie nieprawdziwe informacje. 

2. Oferty odrzucone nie będą rozpatrywane. 

 

8. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ofertą w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego. 

2. Zamawiający nie odsyła złożonych ofert. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej 

w sytuacji, gdy oferta ta odbiegać będzie od założeń budżetowych przyjętych przez Zamawiającego 

na realizację niniejszego zamówienia. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji z wykonawcą, którego oferta odbiega od założeń 

budżetowych zamówienia. 

 

 

9. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy; 

Załącznik nr 2 – Opis dodatkowych warunków zamówienia; 

Załącznik nr 3 – portfolio wykonawcy, przykłady wykonanych wcześniej podobnych, co do przedmiotu 

zamówienia, zleceń 

 

Zapytanie ofertowe umieszczono na stronie internetowej Zamawiającego w dniu  16.02.2016r. 

 

ZAMAWIAJĄCY 

Centrum Badań i Innowacji Pro-Akademia  

ul. Innowacyjna 11, 95-050  Konstantynów Łódzki 

 

 

http://www.proakademia.eu/

