
Zapytanie ofertowe 

Dotyczące wyboru doradcy w ramach projektu przygotowywanego w konkursie ogłoszonym w ramach 

projektu Zwiększenie konkurencyjności regionów poprzez społeczną odpowiedzialność biznesu 

(CSR), NABÓR III, realizowanego przez PARP 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

 

Centrum Badań i Innowacji Pro-Akademia, wpisane do rejestru stowarzyszeń przez Sąd Rejonowy dla 

Łodzi-Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 

0000171789, NIP: 7281919068, REGON: 471342017. 

 

Adres siedziby Zamawiającego:  

ul. Innowacyjna 9/11, 95-050  

Konstantynów Łódzki 

 

Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest Iwona Adamkiewicz  

e-mail: iwona.adamkiewicz@proakademia.eu 

tel: 603 927 279 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa doradcza polegająca na skonsultowaniu strategii CSR oraz 

metody raportowania nt. realizacji CSR. W ramach realizacji Zamówienia Doradca będzie 

zobowiązany do przeprowadzenia oceny strategii CSR przygotowanej przez Zamawiającego, jej 

zgodności z normą ISO 26000 oraz przygotowania raportu oceniającego wraz z rekomendacjami 

zalecanych zmian. 

2. Klasyfikacja zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 73000000-2 - Usługi badawcze 

i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne usługi doradcze 

3. Termin i realizacja zamówienia są uzależnioey od zaakceptowania projektu i otrzymania 

dofinansowania (termin rozpoczęcia projektu zostanie określony w podpisanej przez Zamawiającego 

umowy o dofinansowanie projektu w ramach projektu Zwiększenie konkurencyjności regionów 

poprzez społeczną odpowiedzialność biznesu (CSR). 

III. KRYTERIA DOSTĘPU 

 

1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Dordcy pełniający łącznie następujące kryteria dostępu: 

a. są zarejestrowani w bazie doradców CSR Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

b. posiada możliwe do udokumentowania doświadczenie w świadczeniu usług w zakresie, co 

najmniej 3 usług doradczych z obszarów CSR wymienionych w Wytycznych, w tym 2 usług 

doradczych świadczonych na rzecz przedsiębiorców oraz posiada możliwe do 

udokumentowania doświadczenie w jednym z 3 działań: przygotowanie raportu społecznego, 

prowadzenie audytu społecznego lub przygotowanie i wdrożenie strategii CSR 

c. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie 

zamówienia.  



2. O udzielenie zamówienia w ramach niniejszego postępowania nie mogą się ubiegać Wykonawcy 

powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe 

rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy wykonawcą a Zamawiającym, polegające na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b. posiadaniu udziałów lub co najmniej 5% akcji; 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione 

wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w 

związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3. Ocena spełnienia w/w kryteriów dostępu następuje na podstawie złożonego przez Wykonawcę 

oświadczenia według załącznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

IV. KRYTERIA OCENY OFERT 

Przy ocenie ofert obowiązuje kryterium: NAJNIŻSZA CENA = 100%.  

 

Punktacja procentowa przyznawana jest według schematu (Cena najtańszej oferty za wykonanie 

przedmiotu zamówienia : cena oferty badanej) x 100% przedstawionego poniżej: 

Cn 

P = ------------------ x 100% 

Cb 

gdzie: 

 

P – oznacza liczbę punktów przyznaną badanej ofercie; 

 

Cn – oznacza cenę brutto oferty najtańszej; 

 

Cb – oznacza cenę brutto badanej oferty 

 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę punktów 

procentowych. Zamawiający udzieli zamówienia temu Oferentowi, który uzyska najwyższą liczbę 

punktów procentowych za złożoną ofertę. Cena oferty wskazana na Formularzu Ofertowym musi 

uwzględniać wszystkie zobowiązania, musi być podana w walucie polskiej cyfrowo i słownie oraz 

uwzględniać należny podatek VAT. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i 

składniki związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. Cena ustalona w ofercie nie będzie 

podlegała zmianom.  

 

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT 

 

1. Wykonawca składa ofertę, na którą składają się następujące dokumenty: 

a. formularz ofertowy – załącznik nr 1; 

b. oświadczenia Wykonawcy – załącznik nr 2; 



2. Oferta wraz z załącznikami winna być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej, zgodnie z 

formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Zachowanie formy 

pisemnej oferty składanej elektronicznie wymaga przesłania skanu wypełnionego i podpisanego 

formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z 

wypełnionymi i podpisanymi załącznikami, o których mowa w ustępie poprzedzającym. 

3. Formularz ofertowy wraz z załącznikami powinien być wypełniony i podpisany przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.  

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający 

nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu poniesionych przez Wykonawcę. 

5. Ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie z dopiskiem „Oferta na doradztwo w zakresie CSR” – 

zapytanie ofertowe nr 1/CSR/2016” osobiście w siedzibie Zamawiającego:  

CBI Pro-Akademia 

ul. Innowacyjna 9/11, 95-050  

Konstantynów Łódzki 

od poniedziałku do piątku w godzinach od 8 do 16 lub za pośrednictwem poczty na adres:  

CBI Pro-Akademia 

ul. Innowacyjna 9/11, 95-050  

Konstantynów Łódzki 

Ofertę składaną za pośrednictwem poczty elektronicznej należy przesłać na adres: 

iwona.adamkiewicz@proakademia.eu 

Termin składania ofert upływa w dniu 12.01.2016 o godzinie 10.00. Oferty złożone lub przesłane po 

tym terminie nie będą rozpatrywane. 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.01.2016 o godzinie 10.00 w siedzibie Zamawiającego  

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wymagania określone w 

niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą.  

6. Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców o wyniku postępowania. W zawiadomieniu 

wysłanym do Wykonawcy, którego oferta została uznana za ofertę najkorzystniejszą.  

7. Okres związania ofertą wynosi 60 dni od dnia złożenia oferty lub do dnia rozstrzygnięcia konkursu 

w ramach, którego zostanie złożony projekt dotyczący realizacji przedmiotu zapytania. 

8. Treść zapytania ofertowego, załączniki do zapytania ofertowego oraz informacja o wyborze 

najkorzystniejszej oferty zostały udostępniona na stronie internetowej Zamawiającego pod 

adresem: www.proakademia.eu  oraz w siedzibie Zamawiającego 

9. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do godz. 15.00 dnia 

poprzedzającego termin składania ofert. 

 

VI. ODRZUCENIE OFERTY 

1. Z postępowania odrzucona zostanie oferta, jeżeli: 

a. Wykonawca nie spełnia kryteriów dostępu określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym; 

b. oferta nie jest zgodna z treścią zapytania ofertowego, w szczególności nie zawiera 

wszystkich załączników, jest niewypełniona lub jest niepodpisana; 

c. oferta została złożona po terminie; 

http://www.proakademia.eu/


d. Wykonawca poda w ofercie nieprawdziwe informacje. 

2. Oferty odrzucone nie będą rozpatrywane. 

 

VII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ofertą w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego. 

2. Zamawiający nie odsyła złożonych ofert. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, uchyla się od zawarcia 

umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych złożonych ofert. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość dokonywania zmian w ogłoszeniu lub warunkach zamówienia. 

O każdej zmianie Wykonawcy zostaną powiadomieni pisemnie lub za pomocą poczty 

elektronicznej. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie 

postępowania lub do pozostawienia postępowania bez rozstrzygnięcia. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do przedstawienia dowodów na 

spełnianie kryteriów wyboru oferty deklarowanych przez Wykonawcę w ofercie (umowy, należyte 

wykonanie, referencje itp.). 

 

VIII. ZAŁĄCZNIKI 

 

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy; 

Załącznik nr 2 – oświadczenia wykonawcy; 

 

Zapytanie ofertowe umieszczono na stronie internetowej Zamawiającego w dniu  28.01.2016. 

 

 


