Zapytanie ofertowe
Dotyczgce wyboru doradcy w ramach projektu przygotowywanego w konkursie ogtoszonym w ramach
projektu Zwiekszenie konkurencyjnosci regionéw poprzez spoteczng odpowiedzialnos¢ biznesu
(CSR), NABOR |lI, realizowanego przez PARP

. ZAMAWIAJACY

Centrum Badan i Innowacji Pro-Akademia, wpisane do rejestru stowarzyszen przez Sad Rejonowy dla
todzi-Srédmiescia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000171789, NIP: 7281919068, REGON: 471342017.

Adres siedziby Zamawiajacego:
ul. Innowacyjna 9/11, 95-050
Konstantynéw todzki

Osobg upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest lwona Adamkiewicz
e-mail: iwona.adamkiewicz@proakademia.eu

tel: 603 927 279

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga doradcza polegajgca na skonsultowaniu strategii CSR oraz
metody raportowania nt. realizacjii CSR. W ramach realizacji Zamowienia Doradca bedzie
zobowigzany do przeprowadzenia oceny strategii CSR przygotowanej przez Zamawiajgcego, jej
zgodnosci z normg 1ISO 26000 oraz przygotowania raportu oceniajgcego wraz z rekomendacjami
zalecanych zmian.

2. Klasyfikacja zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 73000000-2 - Ustugi badawcze
i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi doradcze

3. Termin i realizacja zamoéwienia sg uzaleznioey od zaakceptowania projektu i otrzymania
dofinansowania (termin rozpoczecia projektu zostanie okreslony w podpisanej przez Zamawiajgcego
umowy o dofinansowanie projektu w ramach projektu Zwiekszenie konkurencyjnosci regiondow
poprzez spoteczng odpowiedzialnos¢ biznesu (CSR).

Ill. KRYTERIA DOSTEPU

1. O udzielenie zamowienia ubiegac sie mogg Dordcy petniajagcy tgcznie nastepujgce kryteria dostepu:

a. sg zarejestrowani w bazie doradcéw CSR Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

b. posiada mozliwe do udokumentowania doswiadczenie w $wiadczeniu ustug w zakresie, co
najmniej 3 ustug doradczych z obszarow CSR wymienionych w Wytycznych, w tym 2 ustug
doradczych $wiadczonych na rzecz przedsiebiorcow oraz posiada mozliwe do
udokumentowania doswiadczenie w jednym z 3 dziatanh: przygotowanie raportu spotecznego,
prowadzenie audytu spotecznego lub przygotowanie i wdrozenie strategii CSR

c. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie
zamoéwienia.



2. O udzielenie zamdwienia w ramach niniejszego postepowania nie mogg sie ubiega¢ Wykonawcy
powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe
rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy wykonawcg a Zamawiajgcym, polegajgce na:

a
b.

o

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowey;
posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji;
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku malzenskim, stosunku pokrewienstwa Iub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Ocena spetnienia w/w kryteriow dostepu nastepuje na podstawie ztozonego przez Wykonawce
oswiadczenia wedtug zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy ocenie ofert obowigzuje kryterium: NAINIZSZA CENA = 100%.

Punktacja procentowa przyznawana jest wedtug schematu (Cena najtanszej oferty za wykonanie
przedmiotu zamdwienia : cena oferty badanej) x 100% przedstawionego ponizej:

P=

Cn

————————————————— x 100%

Cb

gdzie:

P — oznacza liczbe punktéw przyznang badanej ofercie;

Cn — oznacza cene brutto oferty najtanszej;

Cb — oznacza cene brutto badanej oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow
procentowych. Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Oferentowi, ktéry uzyska najwyzszg liczbe
punktow procentowych za ztozong oferte. Cena oferty wskazana na Formularzu Ofertowym musi
uwzgledniaé wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w walucie polskiej cyfrowo i stownie oraz
uwzgledniaé nalezny podatek VAT. Cena podana w ofercie winna obejmowacd wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia. Cena ustalona w ofercie nie bedzie

podlegata zmianom.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca skiada oferte, na ktérg sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

a.

b.

formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;

oswiadczenia Wykonawcy — zatgcznik nr 2;



VI.

Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w formie pisemnej, zgodnie z
formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Zachowanie formy
pisemnej oferty sktadanej elektronicznie wymaga przestania skanu wypetnionego i podpisanego
formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z
wypetnionymi i podpisanymi zatgcznikami, o ktérych mowa w ustepie poprzedzajgcym.

Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami powinien by¢é wypetniony i podpisany przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu poniesionych przez Wykonawce.

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Oferta na doradztwo w zakresie CSR” —
zapytanie ofertowe nr 1/CSR/2016” osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego:

CBI Pro-Akademia

ul. Innowacyjna 9/11, 95-050

Konstantynéw todzki

od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 do 16 lub za posrednictwem poczty na adres:
CBI Pro-Akademia

ul. Innowacyjna 9/11, 95-050

Konstantynéw tédzki

Oferte sktadang za posrednictwem poczty elektronicznej nalezy przesta¢ na adres:
iwona.adamkiewicz@proakademia.eu

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 12.01.2016 o godzinie 10.00. Oferty ztozone lub przestane po
tym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.01.2016 o godzinie 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wymagania okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcéw o wyniku postepowania. W zawiadomieniu
wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za oferte najkorzystniejsza.

Okres zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia ztoZenia oferty lub do dnia rozstrzygniecia konkursu
w ramach, ktérego zostanie ztozony projekt dotyczacy realizacji przedmiotu zapytania.

Tres¢ zapytania ofertowego, zatgczniki do zapytania ofertowego oraz informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostaly udostepniona na stronie internetowej Zamawiajgcego pod
adresem: www.proakademia.eu oraz w siedzibie Zamawiajgcego

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie pézniej niz do godz. 15.00 dnia
poprzedzajgcego termin sktadania ofert.

ODRZUCENIE OFERTY
Z postepowania odrzucona zostanie oferta, jezeli:
a. Wykonawca nie spetnia kryteriéw dostepu okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym;

b. oferta nie jest zgodna z trescig zapytania ofertowego, w szczegdlnosci nie zawiera
wszystkich zatgcznikow, jest niewypetniona lub jest niepodpisana;

c. oferta zostata ztozona po terminie;


http://www.proakademia.eu/

VII.
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d. Wykonawca poda w ofercie nieprawdziwe informacje.

Oferty odrzucone nie bedg rozpatrywane.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ofertg w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Zamawiajacy nie odsyta ztozonych ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ztozonych ofert.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonywania zmian w ogtoszeniu lub warunkach zamowienia.
O kazdej zmianie Wykonawcy zostang powiadomieni pisemnie lub za pomocg poczty
elektronicznej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
postepowania lub do pozostawienia postepowania bez rozstrzygniecia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do przedstawienia dowodéw na
spetnianie kryteriow wyboru oferty deklarowanych przez Wykonawce w ofercie (umowy, nalezyte
wykonanie, referencje itp.).

VII.  ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 — oswiadczenia wykonawcy;

Zapytanie ofertowe umieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego w dniu 28.01.2016.



