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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
ZAMOWIENIE nr 34/WND-RPLD.03.02.00-00-050/13 z dnia 20.05.2015 r.

dotyczace wykonania zlecenia w ramach projektu ,,tédzkie Energetyczne” UDA-RPLD.03.02.00-00-050/13-00
Tryb udzielenia zamdwienia: zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe organizowane jest na podstawie przepiséw art. 70" — 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964

r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.) oraz zgodnie z Zasadami udzielania zamdéwien dla

Whnioskodawcdow/Beneficjentdw realizujacych projekty wspotfinansowane ze srodkéw RPO Wt na lata 2007-

2013 (wersja z dnia 8 lipca 2014 r.). Zamdwienie zostanie udzielone z wytgczeniem ustawy Prawo zamédwien

publicznych (Dz.U. z 2013r. poz 907 z pdz. zm.)

I. Krotki opis projektu, w ramach ktérego bedzie realizowane zamdwienie

Zapytanie ofertowe jest prowadzone w ramach projektu ,tdédzkie Energetyczne” o numerze WND-
RPLD.03.02.00-00-050/13 finansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego
na lata 2007-2013. Realizacja projektu polega na promocji marki tédzkie Energetyczne poprzez kompleksowy
program marketingu terytorialnego, obejmujacy organizacje dwdéch miedzynarodowych kongresow tédzkie
Energetyczne 2014 i 2015, opracowanie strategii, planéw i systemu identyfikacji wizualnej marki regionalnej
tédzkie Energetyczne oraz promocje projektu.

Il. Zamawiajacy

Centrum Badan i Innowacji Pro-Akademia, wpisane do rejestru stowarzyszen przez Sad Rejonowy dla todzi-
Sréodmieécia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
0000171789, NIP: 7281919068, REGON: 471342017.

Adres Zamawiajagcego do korespondencji w niniejszym postepowaniu: ul. Innowacyjna 9/11, 95-050
Konstantynéw tédzki

Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.proakademia.eu

Osoba upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest Monika Staniszewska.
Dane kontaktowe do osoby upowaznionej: tel. (42) 636-12-26; mail: monika.staniszewska@proakademia.eu

11l. Opis przedmiotu zamdwienia
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na obstudze speakersko — konferansjerskiej pierwszego i
trzeciego dnia Kongresu, w terminach 8 i 10.06.2015 r. w todzi w ramach projektu ,tédzkie Energetyczne”

Zakres ustugi:

- prowadzenie imprezy zgodnie z zatgczonym programem Kongresu, w tym: zapowiadanie oraz omowienie
poszczegdlnych punktéw programu, podsumowywanie wypowiedzi prelegentéw oraz animowanie i
moderowanie dyskusji;

- wykonawca zobowigzany jest do co najmniej jednego spotkania w siedzibie Zamawiajgcego (termin
wskazany przez Zamawiajgcego) w celu omowienia szczegdtéw imprezy.
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Miejsce realizacji ustugi: Hala Expo w todzi, Al. Politechniki 4
Terminy realizacji ustugi: 8 czerwiec 2015, w godzinach: 8:00 — 18:30; 10 czerwiec 2015, w godzinach: 8:00 —
11:30.

Podane w programie Kongresu godziny wydarzen moga ulec zmianie. Zamawiajgcy ostatecznie ustali
godziny poszczegdlnych wydarzen kongresowych do dnia 05.06.2015 r., na co Wykonawca wyraza zgode
poprzez ztozenie oferty.

Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie catej ustugi wszelkich
kosztéw dodatkowych, ktdre mogg powstac przy jej realizacji, w tym kosztéw transportu w miejsca wskazane
przez Zamawiajgcego.

IV. Terminy

Termin wykonania zamowienia: 08 i 10 czerwiec 2015 r.
Termin zwigzania ofertg: 30 dni od rozstrzygniecia postepowania
Termin sktadania ofert: 28.05.2015 r. do godziny 10:00.

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu wraz z wymaganymi dokumentami.

1. Oferentem moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawne;j.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie
oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, oraz znajdujg sie
w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

3. Ponadto, o udzielenie zamdéwienia moze sie ubiega¢ Oferent, ktéry spetnia tacznie z kryteriami
wskazanymi w punkcie V.2 nastepujace wymagania:
- obstuga konferansjerska minimum 1 imprezy naukowej i/lub biznesowej i/lub kulturalnej na min. 50
0s6b,
- znajomosc jezyka angielskiego na poziomie co najmniej Sredniozaawansowanym.

Oferent niebedacy osobg fizyczng musi dysponowac osobami, ktdre spetniajg powyzsze kryteria.

4. Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert przez podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci przez:
a) Uczestnictwo w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akc;ji;
c) Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;
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d) Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej, Oferent
dotgcza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan - Zatgcznik nr 3 do niniejszego
zamoéwienia.

Niespetnienie powyzszych warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Oferenta z postepowania. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

5. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu do Formularza Ofertowego,
stanowiacego Zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia, nalezy dofaczy¢:

a) Oswiadczenia i zobowigzania oferenta, stanowigce Zatgcznik nr 2.

b) Oswiadczenie, stanowigce Zatgcznik nr 3.

c) CV Oferenta, a w przypadku sktadania oferty przez podmiot niebedacy osobg fizyczng - wykaz oséb
wraz z ich CV, przy pomocy ktérych Oferent bedzie wykonywat zamodwienie oraz wskazanie podstawy
do dysponowania danymi osobami przy wykonywaniu zamodwienia (umowa o prace, umowa
cywilnoprawna). W CV Oferent zobowigzany jest poda¢ informacje dotyczacg kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednego do wykonania zaméwienia.

d) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji dziatalnosci
gospodarczej (lub wydruki z wtasciwych rejestrow/ewidencji), jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
(w przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia przez dwdch lub wiecej Oferentéw
powyzsze dokumenty muszg by¢ ztozone przez kazdego z nich).

6. Jezeli w kraju pochodzenia Oferenta lub w kraju, w ktérym Oferent ma swojg siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdow, o ktérych mowa w punkcie d powyzej, Oferent zastepuje je
oswiadczeniem o braku obowigzku wpisu do wiasciwego rejestru.

7. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie przedstawionych
przez Oferenta oswiadczen stanowigcych zatacznik nr 2 i nr 3 do niniejszego ogtoszenia oraz dokumentéw
wymienionych w punkcie V.5.c, zgodnie z formutg SPELNIA/ NIE SPELNIA.

8. Oferenci mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku dla ustanowionego
petnomocnika do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

VI. Kryteria wyboru ofert.

1. Kryteria oceny ofert:

Przy ocenie ofert obowigzuje kryterium:
CENA = 100%.
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Maksymalna liczba punktow do uzyskania w tym kryterium wynosi 100 punktow.

Oferta oceniana bedzie na podstawie ceny brutto za catosé realizacji zaméwienia podanej przez Oferenta na
Formularzu ofertowym.
Punktacja przyznawana bedzie wedtug schematu:

Cn
P=-mmmmme - x 100 punktéw
Cb
gdzie:
P — oznacza liczbe punktéw przyznang badanej ofercie;

Cn — oznacza cene brutto oferty najtanszej;

Cb

— oznacza cene brutto badanej oferty

W postepowaniu zostanie wybrany wykonawca, ktéry otrzyma najwiekszg liczbe punktéw (max. 100 pkt).

. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w walucie polskiej cyfrowo

i stownie. W przypadku osdb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej musi uwzgledniac
zobowigzania publiczno-prawne po stronie zleceniobiorcy i zleceniodawcy (wynagrodzenie brutto brutto)
natomiast w przypadku podmiotdw gospodarczych musi uwzglednia¢ nalezny podatek VAT.

Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zadania.
Cena ustalona w ofercie nie bedzie podlegata zmianom. W przypadku, gdy dla zadania zostang ztozone
dwie lub wiecej ofert o jednakowe]j cenie, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé prowadzenia negocjacji z
Oferentami, ktérzy zaoferowali za realizacje zadania jednakowg cene.

. Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie je do szczegétowego rozpatrywania jezeli:

a) Oferta spetnia wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu,

b) Oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

c) Oferent przedstawit oferte zgodg co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego,
d) Wykonawca spetnia kryteria dostepu okreslone w ogtoszeniu.

VII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw. Zamawiajgcy
sporzadzi pisemny Raport w sprawie udzielonego zamdwienia. Oferenci, ktorzy ztozg oferty zostang
zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty za posrednictwem poczty e-mail. Informacja o wyborze
oferty zostanie upowszechniona poprzez zamieszczenie jej na stronie internetowej: www.proakademia.eu
oraz poprzez umieszczenie jej w siedzibie Zamawiajgcego.

W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajagcy niezwtocznie powiadomi Oferentéw ktérzy
ztozyli oferty.

. Zamawiajacy wskaze Oferentowi, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, termin i miejsce

podpisania umowy.

Procedura udzielenia zamodwienia jest wazna bez wzgledu na liczbe uczestnikéw postepowania, jezeli
przynajmniej jeden z uczestnikdw ztozy waing oferte spetniajgcg warunki okreslone w niniejszym
ogtoszeniu.
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VIII.  Sposéb przygotowania oferty.

1. Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim w formie pisemnej zgodnie z Formularzem
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

2. Oferta powinna zawieraé: Formularz Oferty — zatacznik nr 1; oswiadczenia - zatgcznik nr 2 i 3; dokumenty,
o ktérych mowa w punkcie V.5.cid;

3. Przygotowana oferta wraz z dokumentami dodatkowymi powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby
uprawnione do reprezentowania Oferenta i do zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta. W przypadku,
gdy uprawnienie to nie wynika z przedtozonych w ofercie dokumentdw, do oferty nalezy zataczyé
stosowne petnomocnictwo.

4. Przestanie oferty drogg elektroniczng wymaga skanu podpisanej, parafowanej i ponumerowanej oferty
wraz z zatgcznikami i dokumentami dodatkowymi.

5. Brak petnomocnictwa, podpisanie oferty przez osobe nieupowazniong, brak podpisdw pod ofertg,
zatacznikami i dokumentami dodatkowymi, brak parafek, brak numeracji stron oraz ztozenie oferty
niekompletnie wypetnionej i niezawierajgcej wszystkich wymaganych zatgcznikéw powoduje wykluczenie
Oferenta oraz odrzucenie oferty ze wzgledéw formalnych.

6. Strony oferty sktadanej pocztg, lub osobiscie powinny byé spiete w sposdb uniemozliwiajgcy ich
dekompletacje oraz ponumerowane i zaparafowane. Oferty sktadane drogg elektroniczng powinny mieé
ponumerowane strony i by¢ zaparafowane.

IX. Miejsce i termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej do 28.05.2015 r. do godziny 10:00:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego (ul. Innowacyjna 9/11, 95-050 Konstantyndw todzki) — oryginat
dokumentdéw lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty sktadamy w zamknietej podpisanej kopercie, z dopiskiem
ZAMOWIENIE nr 34/WN D-RPLD.03.02.00-00-050/13).

b) drogg pocztowq na adres Zamawiajgcego (Centrum Badan i Innowacji Pro-Akademia, ul. Innowacyjna
9/11, 95-050 Konstantynéw todzki): z dopiskiem ZAMOWIENIE nr 34/WND-RPLD.03.02.00-00-
050/13).

c) drogga elektroniczng (sposdb preferowany) na adres: monika.staniszewska@proakademia.eu (skan
podpisanych, ponumerowanych i zaparafowanych dokumentéw) w tytule wiadomosci nalezy wpisaé
ZAMOWIENIE nr 34/WND-RPLD.03.02.00-00-050/13).

Liczy sie data wptywu do Zamawiajgcego lub data wprowadzenia oferty do srodka komunikacji elektronicznej
w taki sposdb, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig oferty.

X. Wybor oferty

1. Otwarcie ofert nastgpi 28.05.2015 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy przystgpi do ich badania pod wzgledem zgodnosci
z warunkami postepowania.

3. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy oraz adresy Oferentdw, a takze informacje dotyczacg ceny.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentdw wyjasnien, dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Nieztozenie wyjasnien w wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.
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o

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wyboru ofert.
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
a) nie zostanie ztozona zadna oferta;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajagcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamodwienia;
c) Zamawiajgcy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozina byto przewidzie¢
wczesniej, a ktdrych zaistnienie powoduje niemoznosci zawarcia prawidtowej umowy.

. Jednoczesnie informujemy, ze:

a) nie zwracamy kosztow przygotowania oferty dla celdow niniejszego postepowania;
b) nie odsytamy nadestanych ofert.
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Oferentami.

a) W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Oferent przekazujg faksem, mailem lub w formie pisemnej.

b) Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego ogtoszenia
0 zamoOwieniu w terminie do 26 maja 2015 r.. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie.

c) Tres¢ zapytan oraz wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego pod
adresem www.proakademia.eu, a ponadto przestane do wszystkich Oferentéw, ktérzy do dnia
udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego ztozyli oferte.

d) Do bezposredniego kontaktowania sie z Oferentami w sprawach dotyczacych postepowania
Zamawiajgcy upowaznia Panig Monike Staniszewska: e-mail: monika.staniszewska@proakademia.eu,
tel. (42) 636-12-26.

Oferenci, ktérzy ztozg swoje oferty zostang powiadomieni o wynikach postepowania, a wybrany Oferent
zostanie dodatkowo poinformowany o miejscu i terminie popisania umowy. Ponadto Zamawiajacy
poinformuje niezwtocznie o ogtoszeniu wynikdw na swojej stronie internetowej www.proakademia.eu

a) Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg uchyla sie od podpisania
umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

b) Zamawiajgcy sporzadza raport z postepowania.

Xl. Informacje dodatkowe i postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi postanowieniami obowigzujg przepisy Kodeksu cywilnego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego ogtoszenia o zamdwieniu, nie pdzniej jednak
niz na 3 dni przed zakonczeniem terminu skfadania ofert. W razie dokonania zmiany, zmienione
ogtoszenie o zamdwieniu zostanie zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego w miejscu publicznie
dostepnym, a takie na stronie internetowej Zamawiajacego prowadzonej pod adresem
www.proakademia.eu.

. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany niniejszego ogtoszenia

0 zamowieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach lub jezeli
Zamawiajgcy uzna to za konieczne.

W sytuacji wskazane w ust. XI.3. Zamawiajgcy odesle ztozone oferty bez ich otwierania z prosba
o dostosowanie ich tresci do nowych warunkéw, spowodowanych zmiang ogtoszenia o zamdwieniu.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Oferentem dokonywane bedg w PLN.

. Oferent odpowiada za wyrzadzone szkody, bedace nastepstwem nienalezytego wykonania zadania

objetego umowa w granicach umow starannego dziatania.
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8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania i niedokonania
wyboru oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztow sporzgdzenia oferty.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z wybranym Wykonawcg, ktory ztozyt oferte w zakresie
szczegdtdw wykonania ustugi, zwtaszcza rozmieszczenia na materiatach logotypow.

10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenia i zobowigzania oferenta
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan
Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 5 — Program Kongresu
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