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Zapytanie ofertowe nr 36/2022/LZZ z dnia 28.10.2022 r. 

dotyczące wykonania usługi programistycznej i usługi szkoleniowej. 
 

Niniejsze zapytanie ofertowe dotyczące zamówienia na wykonanie usługi programistycznej polegającej na 
opracowaniu platformy do realizacji laboratoryjnych zajęć zdalnych wraz z wykonaniem usługi szkoleniowej 
z zakresu obsługi platformy zostało upublicznione w celu przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego na 
podstawie wewnętrznego Regulaminu wydatkowania środków finansowych w Centrum Badań i Innowacji Pro-
Akademia, w  ramach realizacji przez Zamawiającego projektu „Laboratoryjne zajęcia zdalne” (dalej: „LZZ”). 
Projekt LZZ realizowany jest w ramach Działania 6.2 Wsparcie MŚP w obszarze cyfryzacji – Bony na cyfryzację 
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014-2020, współfinansowanego ze środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego. 
 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Centrum Badań i Innowacji Pro-Akademia 
wpisane do rejestru stowarzyszeń przez Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy 
Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000171789, NIP: 7281919068, REGON: 471342017, 95-050 
Konstantynów Łódzki, ul. Innowacyjna 9/11. www.proakademia.eu  
Osoba do kontaktu: Monika Stojan; zapytania-ofertowe@proakademia.eu; tel: 501 085 658 
 
II. INFORMACJE OGÓLNE 

 

1. Zgodnie z rozdziałem 6.5 pkt 6. lit. b „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 
Spójności na lata 2014-2020” wydanych przez Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej, do 
zamówienia będącego przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się procedur dotyczących 
zamówień udzielanych w ramach projektu LZZ rozliczanych metodami upuszczonymi. 

2. Postępowanie prowadzone jest  z zachowaniem procedury zapytania ofertowego określonej 
w wewnętrznym Regulaminie wydatkowania środków finansowych w Centrum Badań i Innowacji Pro-
Akademia. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
5. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

6. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV):  
Kod CPV   72243000-0: -  Usługi programowania     
Kod CPV   80500000-9: -  Usługi szkoleniowe 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi programistycznej polegającej na opracowaniu platformy 

do realizacji laboratoryjnych zajęć zdalnych wraz z wykonaniem usługi szkoleniowej z zakresu obsługi 
platformy pod kątem prowadzenia zajęć zdalnych. 

2. Specyfikacja usługi programistycznej: 
Oprogramowanie będzie rozwiązaniem umożliwiającym przeprowadzanie szkoleń praktycznych dla 
dorosłych na odległość. Platforma będzie wyposażona w niezbędne funkcje komunikowania się na 
odległość: czat, wizja i fonia, kamera planu ogólnego, kamera detal, podgląd pulpitu komputera 
połączonego z aparaturą badawczą. Dodatkową cechą będzie możliwość dodawania kolejnych 
funkcjonalności i rozbudowywania platformy. Dodatkowo oprogramowanie będzie posiadało możliwość 
integracji: oprogramowania, sprzętów opisanych poniżej oraz infrastruktury Zamawiającego, co pozwoli na 
realizację znacząco ulepszonej usługi szkoleń praktycznych online. 

http://www.proakademia.eu/
mailto:zapytania-ofertowe@proakademia.eu
http://drzewo-cpv.phpfactory.pl/80000000-4
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Celem zaprojektowania i wdrożenia oprogramowania jest przygotowanie usługi Laboratoryjnych Zajęć 
Zdalnych. Wdrożenie rozwiązania pozwoli na realizację zadań instytucji szkoleniowej w rozumieniu ustawy 
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2008 nr 69 poz. 415 
ze zm.). 

 
Opis funkcjonalności usługi programistycznej: 

2.1. Organizacja szkoleń praktycznych na odległość. 
2.2.  Oprogramowanie będzie wykorzystywane w pięciu pracowniach laboratoryjnych. 
2.3.  Nadzór i sterowanie np. dostępem do wirtualnych pokoi będzie możliwe z komputerów (2 szt.) 

znajdujących się w dziale IT. 
2.4.  Oprogramowanie będzie kompatybilne z kamerami umieszczonymi w każdej z pięciu pracowni 

laboratoryjnych: 
a) w każdej pracowni będzie jedna kamera planu ogólnego, dzięki której będzie możliwy podgląd tego, 

co dzieje się w całym pomieszczeniu (wizja i fonia). 
b) w każdej pracowni będzie jedna kamera precyzyjna, dzięki której będzie możliwe pokazanie detalu, 

np. próbki pod mikroskopem, menu sprzętu lub będzie okiem na proces, który w danym momencie 
będzie przedmiotem Laboratoryjnych Zajęć Zdalnych; kamera precyzyjna będzie kamera mobilną. 

2.5. Zamawiane oprogramowanie musi umożliwić transmisję wizji i fonii z pracowni laboratoryjnej do 
urządzeń, przez które będą łączyli się uczestnicy szkolenia. 

2.6.  Oprogramowanie umożliwiające realizację szkoleń praktycznych na odległość musi być rozwiązaniem 
skalowalnym do realizacji wykładów i ćwiczeń za pośrednictwem łączy internetowych w czasie 
rzeczywistym, z uwzględnieniem zwielokrotnionych źródeł obrazu z laboratorium/pracowni.  

2.7. W projektowanym rozwiązaniu dostępny obraz dwóch kamer, pokazujących dwa różne obiekty będzie 
dostępny dla uczestników zajęć w tym samym czasie. 

2.8. Projektowane rozwiązanie będzie miało funkcjonalność pozwalającą na udostępnianie innym uczestnikom 
także obraz z innego komputera w sieci prelegenta. 

2.9. Projektowane oprogramowanie musi posiadać funkcjonalność pozwalającą na rejestrację przebiegu zajęć 
i udostępnianie nagrania do późniejszego odtwarzania. 

2.10. Projektowane oprogramowanie musi posiadać funkcjonalność realizacji równoległych pięciu różnych zajęć 
o przyjętym poziomie jakości, determinowanym zasobami sprzętowymi - skalowalność systemu pozwoli 
na jego rozbudowę w miarę wzrostu zapotrzebowania na usługę. 

2.11. Platforma systemowa serwera proponowanego rozwiązania będzie bazować na systemie operacyjnym 
Linux. 

2.12. Niezbędne do stworzenia końcowego produktu biblioteki programistyczne pochodzić będą także 
z otwartych źródeł. 

2.13. Uczestnicy telekonferencji będą mogli uczestniczyć w telekonferencji, korzystając z przeglądarki 
internetowej na dowolnym systemie operacyjnym lub poprzez instalację wersji Lite umożliwiającej dostęp 
do dodatkowych funkcjonalności.  

2.14. Cały system serwerowy zostanie wyposażony w mechanizmy archiwizowania.  
2.15. Transmisja dźwięku i obrazu w systemie pomiędzy uczestnikami a serwerem będzie szyfrowana.  
2.16. Projektowane oprogramowanie będzie posiadało konto administratora, gdzie m.in. będą spływały 

zgłoszenia na szkolenie i będzie wysyłana automatyczna odpowiedź – potwierdzenie rejestracji na 
szkolenie z instrukcją postępowania podczas szkolenia.  

2.17. Po zakończonym procesie rejestracji uczestników otrzymują link do platformy oraz indywidualne 
hasło   login do pokoju. 

2.18. Każdy z wirtualnych pokoi na platformie będzie odpowiednikiem pracowni laboratoryjnej. Uczestnik 
szkolenia po zalogowaniu w odpowiednim pokoju będzie miał dostęp do szkolenia, na które został 
zgłoszony. Po “wejściu” do pokoju uczestnik szkolenia ma możliwość maksymalizacji widoku z wybranej 
przez siebie kamery lub pulpitu udostępnionego przez wykładowcę a obraz z pozostałych źródeł będzie 
dostępny w pomniejszonym rozmiarze. Ponadto widok z kamery pokazującej stricte omawiany proces 
będzie mógł być przez użytkownika powiększony, dla lepszego komfortu uczestnictwa w szkoleniu 
praktycznym online. Uczestnik szkolenia podczas sesji szkoleniowej słyszy prelegenta, dodatkowo ma 
możliwość zadawania pytań, włączania się w dyskusję oraz aktywnego uczestnictwa w szkoleniu. Podczas 
spotkania moderator szkolenia/osoba prowadząca będzie miała możliwość włączenia opcji “zgłaszania 
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się” do zadawania pytań. Będzie miało to na celu, o ile taka potrzeba zaistnieje, moderację spotkania, 
wyciszenie uczestników i dopuszczanie do głosu kolejno zgłaszające się osoby. 

2.19. Oprogramowanie będzie zintegrowane z mediami społecznościowymi. 
2.20. Oprogramowanie będzie miało funkcjonalność umożliwiającą uruchomienie ankiety podczas głosowania. 
2.21. Dostęp do oprogramowania dla uczestników szkolenia będzie możliwy z dowolnej przeglądarki lub 

aplikacji poprzez aplikację stworzoną dla uczestników szkoleń. 
2.22. Po zakończonym szkoleniu dostęp do pokoju, gdzie odbywało się szkolenie zostaje automatycznie 

zamknięty. Uczestnik nadal może korzystać z platformy, na której będzie znajdował się KALENDARZ 
z zaplanowanymi szkoleniami, panel AKTUALNOŚCI, zakładka O NAS, BAZA WIEDZY, gdzie będą dostępne 
artykuły naukowe (w systemie open access) związane z zakresem tematycznym szkolenia.  

2.23. Wykonawca udziela  gwarancji minimum 36 miesięcy na bezproblemowe działanie Platformy. Integracja 
oprogramowania z zakupionym sprzętem Hardware (instalacja Platformy na serwerze ; instalacja 
niezbędnego oprogramowania na komputerach dostarczonych do każdej pracowni umożliwiającymi 
realizację praktycznych zajęć online). 

2.24. W ramach testów i konfiguracji interfejsów Wykonawca naniesie zmiany wedle zaleceń Zamawiającego 
w celu dostosowanie panelów: wykładowcy, uczestnika, panelu administracyjnego zgodnie ze 
wskazówkami Zamawiającego . w celu ułatwienia 

2.25. Wykonawca przygotuje Platformę do wdrożenia usługi LZZ (przetestowanie działania platformy w każdym 
z pięciu laboratoriów/pracowni). 

2.26. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia cyklu zajęć testowych, podczas których 
zidentyfikuje ewentualne braki i zleci ich usunięcie. 

2.27. Wykonawca zintegruje Platformę z usługami zewnętrznymi tj: usługi płatnicze, media społecznościowe 
(transmisja).  

2.28. W ramach dokumentacji dostarczonej wraz z Platformą Wykonawca winien przygotować: 
a) Szczegółowy opis przeprowadzonych prac programistycznych, w tym wykaz użytych gotowych 

komponentów wraz z określeniem okresu udzielonej Zamawiającemu licencji na użytkowanie każdego 
z komponentów, stos technologiczny wykorzystany przy budowie systemu 

b) Specyfikację wymagań funkcjonalnych i niefunkcjonalnych dostarczonego rozwiązania 
c) Scenariusze testowe dla funkcjonalności określonych w specyfikacji wymagań, zawierające przypadki 

testowe z opisem kroków testowych, wstępnych warunków wykonania, oczekiwanych rezultatów 
i końcowych warunków wykonania 

d) Protokół z wykonania testów akceptacyjnych obrazujący wynik wykonania wszystkich scenariuszy 
testowych (w ramach testów akceptacyjnych powinny być wykonane wszystkie scenariusze testowe, 
a każdy test powinien zakończyć się wynikiem pozytywnym) 

e) Kody źródłowe z kompletną historią zmian kodu wraz z aktualną wersją dokumentacji technicznej 
przeprowadzonych prac programistycznych 

f) Szczegółowa instrukcja obsługi, wersja dla administratorów systemu oraz dla użytkowników. 
Powyższe dokumenty Wykonawca przygotuje na formatce dokumentu Microsoft Word spełniającej 
wymogi źródła finansowania przekazanej przez Zamawiającego. 

2.29. Opracowana Platforma winna być wykonana tak, aby obsługiwać pięć laboratoriów (proszę o przyjęcie do 
celów sporządzenia oferty pomieszczenia o wielkości do 40 metrów kwadratowych). 

2.30. Współpraca pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą: Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania 
szczegółowego (z dokładnością do tygodnia) harmonogramu realizacji prac w ciągu dwóch tygodni od 
podpisania umowy. Po zatwierdzeniu harmonogramu przez Zamawiającego, będzie on podstawą 
cotygodniowych spotkań w siedzibie Zamawiającego. Podczas spotkań, Wykonawca jest zobowiązany do 
raportowania postępów prac, zgłaszania problemów i przedstawiania wariantów ich rozwiązania. 
Wykonawca wspólnie z Zamawiającym będzie dokonywał wyboru najlepszego sposobu rozwiązania 
trudności. Każdorazowo spotkanie projektowe będzie kończyło się spisaniem protokołu ze spotkania. 

 
3.   Specyfikacja usługi szkoleniowej 
3.1 Przeszkolenie wykładowców z zakresu obsługi oprogramowania pod kątem prowadzenia zajęć zdalnych. 

Kadra zostanie wskazana przez Zamawiającego do prowadzenia zajęć w formule zdalnej, przewidziano 2 
terminy szkolenia po 8h każdy. 

3.2 Przeszkolenie działu IT z zakresu tworzenia wydarzeń, obsługi, rozwiązywania problemów, rozbudowy 
Platformy (przewidziano 16 godzinne szkolenie – 2 osoby wyznaczone przez Zamawiającego) 
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3.3 Usługi opisane w pkt 3.1 oraz 3.2 zakończą się  wystawieniem certyfikatu ukończenia szkolenia. 
 
Inne wymagania Zamawiającego: 
1. Wdrożenie Platformy w cenie oferty.  
2. Wymagania dotyczące uruchomienia i  gwarancji zgodnie z zapisami Umowy stanowiącej załącznik nr 3 – 

Wzór umowy. 

3. Miejsce dostawy: siedziba Zamawiającego: 95-050 Konstantynów Łódzki, ul. Innowacyjna 9/11. 
Zamawiający zachęca oferentów do dokonania wizji lokalnej przed złożeniem oferty, po uprzednim 
umówieniu mailowym (aleksander.kochanski@proakademia.eu). 

4. Wykonawca winien dostarczyć komplet standardowej dokumentacji dla użytkownika w formie papierowej 
i elektronicznej w języku polskim. 

5. Pozostałe warunki realizacji dostawy zostały określone w Załączniku nr 3 – Wzór umowy. 
6. Przeniesienie praw majątkowych na wypracowane w ramach Projektu rozwiązanie na Zamawiającego 

zgodnie z postanowieniami Umowy stanowiącej załącznik nr 3 – Wzór umowy. 

 
III. TERMIN REALIZACJI UMOWY O WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
Przedmiot zamówienia będzie zrealizowany w terminie: 

a. Usługa programistyczna od dnia podpisania umowy (przewidywany termin podpisania umowy listopad 
2022r.) do dnia 06.06.2023 r. 

b. Usługa szkoleniowa od dnia 08.08.2023 r. do dnia 15.09.2023 r. 
 

IV. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WRAZ Z WYMAGANYMI DOKUMENTAMI. 
 

1. W postępowaniu może wziąć udział każdy Oferent spełniający łącznie poniższe kryteria:  
a. posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania; 
b. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie zamówienia; 
c. posiada wiedzę i doświadczenie zapewniające wykonanie zamówienia, tj. dysponuje odpowiednim 

potencjałem technicznym oraz osobą zdolną do wykonania zamówienia; 
d. nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 
a Wykonawcą, polegające na: 
− uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

− posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa,  

− pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

− pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub  

− w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Oferent dołącza do formularza 
ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, następujące dokumenty: 
a) w celu potwierdzenia spełnienia warunku określonego w punkcie IV.1.a) – aktualny wydruk z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub wydruk z rejestru przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 
działalności gospodarczej; w przypadku Oferenta, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub wydruku z rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego Oferent składa 
odpowiedni dokument lub dokumenty z rejestru zawodowego lub handlowego wystawione w kraju, w 
którym Oferent ma siedzibę lub miejsce zamieszkania; powyższe wymogi nie dotyczą Oferentów, w 
stosunku do których odrębne przepisy nie wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 
działalności gospodarczej;  

mailto:aleksander.kochanski@proakademia.eu
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b) w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w punkcie IV.1.b), 
IV.1.c) oraz IV.1.d)  – oświadczenie, że Oferent spełnia warunki wymagane przez Zamawiającego oraz 
nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania 
ofertowego. 

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie przedłożonych przez 
Oferenta oświadczeń i dokumentów określonych w punkcie 2 powyżej, zgodnie z formułą SPEŁNIA/NIE 
SPEŁNIA. 

4. Oferent nie spełniający ww. warunków zostanie wykluczony z postępowania a złożona przez niego oferta 
zostanie odrzucona. 
 

V. KRYTERIA OCENY OFERTY 
 

1. Ocenie będą podlegały oferty ważne, tj. oferty niepodlegające odrzuceniu. 
2. Oferta oceniana będzie na podstawie kryterium: „cena brutto” – waga 100%. 
3. Maksymalna liczba punktów do uzyskania  w kryterium „cena brutto” wynosi 100 punktów. 

4. W formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania należy podać wartość 
netto za wykonanie przedmiotu zamówienia, do której należy dodać kwotę podatku VAT obliczoną wg 
właściwej stawki, których suma stanowić będzie cenę brutto (z podatkiem VAT) za wykonanie przedmiotu 
zamówienia. Wynagrodzenie ma charakter ryczałtowy.  

5. Oferta oceniana będzie na podstawie ceny brutto poddanej w formularzu ofertowym za wykonanie 
przedmiotu zamówienia na podstawie następującego wzoru: 
 

           Cn 

P = ---------- x 100 punktów 

           Cb 

gdzie: 
P –   oznacza liczbę punktów przyznaną badanej ofercie w ramach kryterium „cena brutto”; 
Cn – oznacza cenę brutto oferty najtańszej; 
Cb – oznacza cenę brutto badanej oferty. 

6. Cena ofertowa musi być wyrażona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
7. Cena podana w ofercie jest ceną brutto, tj. zawiera wszelkie koszty, składniki i narzuty Oferenta oraz 

zobowiązania, w tym zobowiązania publicznoprawne (np. podatek VAT), związane z wykonaniem całości 
przedmiotu zamówienia. Cena musi być podana w walucie polskiej cyfrowo i słownie. 

8. Spośród ocenionych ofert Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą. Za najkorzystniejszą ofertę 
zostanie uznana oferta, która uzyska największa liczbę punktów.  

9. Zamawiający sporządzi pisemny protokół z postępowania i wyboru najkorzystniejszej oferty.  

 
VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY I INFORMACJA DOTYCZĄCA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

 

1. Ofertę stanowi formularz ofertowy zgodny w treści z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania 
ofertowego. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Do formularza ofertowego Wykonawca powinien dołączyć: 
a) wydruk z CEIDG lub KRS lub, w przypadku Oferenta, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

granicami Rzeczypospolitej Polskiej, odpowiedni dokument lub dokumenty pochodzące z rejestru 
zawodowego lub handlowego w kraju, w którym Oferent ma siedzibę lub miejsce zamieszkania - 
wystawiony nie wcześniej niż na 30 dni przed upływem terminu składania ofert (jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej; powyższy wymóg nie 
dotyczy Oferentów, w stosunku do których odrębne przepisy nie wymagają wpisu do rejestru lub 
zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej);    

b) jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z załączonego dokumentu 
rejestrowego, do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający 
uprawnienie do reprezentacji; 
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c) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku powiązań (załącznik nr 2 do 
niniejszego zapytania ofertowego); 

d) parafowany wzór umowy, który stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego; 

3. Złożona oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim. Zaleca się, aby oferta oraz dokumenty 
i oświadczenia składane przez Wykonawcę były ponumerowane i trwale spięte/złączone. Oferta powinna 
być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy w miejscach 
przeznaczonych na podpis. Ponadto, Wykonawca lub osoba upoważniona do reprezentowania Wykonawcy 
powinna parafować każdą stronę wzoru umowy stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania 
ofertowego. 

4. Ofertę można złożyć w następujący sposób: 
a. na piśmie osobiście, przesłać pocztą tradycyjną na adres siedziby Zamawiającego,  z zastrzeżeniem 

poniższego ustępu 
b. elektronicznie - pocztą elektroniczną, z zastrzeżeniem poniższych ustępów  

5. W przypadku ofert składanych w formie pisemnej oferta oraz załączniki do oferty powinny być złożone 
w oryginale.  
W przypadku ofert składanych w formie elektronicznej należy przesłać podpisaną ofertę wraz 
z podpisanymi załącznikami do oferty, wymaganymi niniejszym zapytaniem ofertowym. Do zachowania 
formy elektronicznej Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania skanu podpisanej oferty wraz ze 
skanem podpisanych załączników do oferty. 

6. W razie wyboru formy elektronicznej ofertę należy dostarczyć na adres e-mail osoby do kontaktu 
wskazany w punkcie I. Termin uważa się za zachowany, jeśli w terminie składania ofert, określonym 
w pkt.VI.8 zapytania ofertowego, wiadomość zawierająca pełną ofertę wpłynie na serwer pocztowy 
Zamawiającego w taki sposób, że Zamawiający będzie mógł zapoznać się z jej treścią.  

7. W przypadku składania oferty papierowej należy ją złożyć u Zamawiającego lub przesłać na adres siedziby 
Zamawiającego wskazany w pkt. I. 

8. Oferta powinna zostać złożona do dnia 07.11.2022 r. do godziny 12.00 (termin składania ofert). Dla ofert 
przesłanych pocztą lub dostarczonych osobiście liczy się data i godzina dostarczenia oferty pod adres 
wskazany w punkcie I.  

9. Oferty złożone po terminie nie podlegają rozpatrzeniu. W przypadku złożenia oferty po terminie 
Zamawiający niezwłocznie odeśle ofertę Oferentowi.  

10. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent. 
11. Termin związania ofertą: 60 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

12. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.11.2022 r. o godzinie 12.15 w siedzibie Zamawiającego.  
13. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zwrócić się do Oferenta o wyjaśnienie treści złożonej 

oferty lub o przedłożenie przez Oferenta, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, dodatkowych 
dokumentów, oświadczeń lub informacji niezbędnych do oceny powiązań, o których mowa w punkcie IV.1 
lit. d), jeżeli Zamawiający poweźmie wątpliwość co do wystąpienia takiego powiązania w stosunku do 
danego Oferenta. Ponadto, jeżeli Oferent nie złożył pełnomocnictwa lub innego dokumentu 
potwierdzającego uprawnienie do reprezentacji Oferenta przez osobę podpisującą ofertę, lub złożone 
pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający uprawnienie do reprezentacji jest wadliwy, 
Zamawiający może zwrócić się do Oferenta o ich przedłożenie, w wyznaczonym przez Zamawiającego 
terminie. W razie nieprzedłożenia przez Oferenta, w wyznaczonym do tego terminie, żądanego przez 
Zamawiającego pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego uprawnienie do reprezentacji 
lub dodatkowego dokumentu, oświadczenia lub informacji niezbędnych do oceny powiązań, o których 
mowa w punkcie IV.1 lit d., Zamawiający może wykluczyć tego Oferenta z postępowania a jego ofertę 
uznać za odrzuconą. 

14. Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta spełnia wymagania określone w niniejszym 
zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą.   

15. Informację o wyniku postepowania Zamawiający upubliczni poprzez stronę internetową 
http://www.bip.proakademia.eu/zapytania-ofertowe-i-przetargi/ 

16. Zamawiający powiadomi Oferentów o wyniku postepowania. W zawiadomieniu wysłanym Oferentowi, 
którego oferta została uznana za ofertę najkorzystniejszą, Zamawiający określi termin i miejsce (sposób) 
zawarcia umowy.  
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17. Oferent akceptuje treść wzorca umowy na wykonanie przedmiotu zamówienia oświadczeniem zawartym 
w treści formularza ofertowego. 

18. Jeżeli Oferent, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych złożonych ofert.  

19. Zamawiający informuje, że rozstrzygnięcie niniejszego postępowania nastąpi w terminie max. 2 tygodni 
od dnia upływu terminu składania ofert. Jeśli w wyniku wzywania do wyjaśnień lub innych okoliczności 
rozstrzygnięcie w tym terminie nie będzie możliwe, Zamawiający odpowiednio wydłuży ten termin, 
z zastrzeżeniem następnego zdania, o czym poinformuje Wykonawców, którzy złożyli oferty. W każdym 
wypadku rozstrzygnięcie nastąpi w terminie związania ofertą, tj. w terminie 60 dni od upływu terminu 
składania ofert. 

 
VII. ODRZUCENIE OFERTY 

 

1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta, która: 
a. jest niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego lub 
b. jest niekompletna, tj. nie zawiera oświadczeń lub dokumentów wymaganych niniejszym zapytaniem 

ofertowym (z tym zastrzeżeniem, że Zamawiający nie odrzuci oferty, do której nie zostały załączone 
dokumenty, o których mowa w punkcie VI.2.a), jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Oferent wskazał w ofercie lub w załącznikach do 
oferty dane umożliwiające dostęp do dokumentów), lub 

c. zawiera nieprawdziwe informacje lub 
d. w stosunku, do której Wykonawca nie złożył wyjaśnień żądanych przez Zamawiającego lub 
e. została złożona po upływie terminu do składania ofert lub 
f. zawiera rażąco niską cenę. 

2. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do wartości przedmiotu zamówienia i budzi 

wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia powiększonej 

o należy podatek od towarów i usług lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę 

w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Oferenta o udzielenie w określonym terminie 

wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając 

wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. Zamawiający może odrzucić ofertę Oferenta, który nie 

złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz 

z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do wartości 

przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

Oferencie. 

 
VIII. UNIEWAŻENIENIE POSTĘPOWANIA 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania na każdym etapie bez 

podawania przyczyny, w tym w szczególności w przypadku, gdy: 
a. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
b. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, 
c. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia. 
2. W razie unieważnienia postępowania Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem 

Zamawiającego.       
 

IX. INFORMACJE DODATKOWE 
 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego przed upływem 
terminu składania ofert. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe Zamawiający upublicznia 
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poprzez zamieszczenie na swojej stronie internetowej http://www.bip.proakademia.eu/zapytania-
ofertowe-i-przetargi/. Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia 
zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

2. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania 
ofertowego w terminie do dnia 03.11.2022 r. Pytania Wykonawcy muszą być sformułowane w formie 
elektronicznej i wysłane na adres e-mail osoby do kontaktu, wskazany w pkt. I zapytania. Zamawiający 
niezwłocznie udzieli odpowiedzi na pytania poprzez ich publikację na swojej stronie internetowej oraz  
dodatkowo prześle odpowiedzi na adres e-mail wskazany we wniosku o wyjaśnienie. 

3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego stosuje się przepisy 
Kodeksu cywilnego. 

4. Zamawiający informuje, iż przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w przypadkach 
określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego lub 
w przypadkach określonych w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 
2014-2020” wydanych przez Ministra Rozwoju. 
 

X. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO DANYCH OSOBOWYCH 
ZGODNIE Z ART. 13 RODO STOSOWANA PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO W CELU ZWIĄZANYM 
Z PRZEPROWADZENIEM POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA W TRYBIE ZAPYTANIA 
OFERTOWEGO 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1. administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Centrum Badań i Innowacji Pro-Akademia, 

z siedzibą w Konstantynowie Łódzkim, przy ul. Innowacyjnej 9/11, 95-050 Konstantynów Łódzki, zwany 
dalej „Administratorem danych” 

2. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania ofertowego. 

3. odbiorcami Pana/Pani danych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o Umowę o dofinansowanie Projektu „Laboratoryjne zajęcia zdalne”. 

4. Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Umową o dofinansowanie Projektu do 
31.12.2032 roku. 

5. podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do wzięcia udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia w trybie zapytania ofertowego (wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia 
umowy z Wykonawcą). 

6. stosownie do art. 22 RODO w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany 

7. posiada Pan/Pani: 
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pana/Pani dotyczących; 
b. na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania swoich danych (skorzystanie z prawa nie 

może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 
postanowień umowy) ; 

c. na podstawie art.18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust.2 RODO (prawo 
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego); 

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, 
że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy RODO. 

8. nie przysługuje Pani/Panu: 
a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b,d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO; 

http://www.bip.proakademia.eu/zapytania-ofertowe-i-przetargi/
http://www.bip.proakademia.eu/zapytania-ofertowe-i-przetargi/
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c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit c RODO 

 
 
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy; 
Załącznik nr 2 – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku powiązań; 
Załącznik nr 3 – wzór umowy; 
 
Niniejsze Zapytanie ofertowe zostało upublicznione na stronie internetowej Zamawiającego 
http://www.bip.proakademia.eu/zapytania-ofertowe-i-przetargi/ w dniu 28.10.2022 r. 
 

 

 


